北京安定医院2026年联欢会活动服务项目采购需求

为了更好地促进职工感情和各部门的协调合作,准备召开2026年春节联欢会。具体内容如下：

项目预算金额：48万元

具体内容

包含剧场场地提供、设施设备保障、活动整体策划、全品类人员服务、物料及道具租赁采买、会场布置、宣传推广、后勤保障等全流程年会活动服务，确保不少于 400 人线下联欢会顺利开展。

（一）、剧场服务标准

1、场地规格及时间：

（1）服务时间：中标之日起至2025年2月6日演出结束。
（2）场地时间：2026年2月5日全天彩排，2月6日上午彩排，下午展演。​

（3）观众席容量：座位≥400 座，排布合理，视野无遮挡。

（4）舞台尺寸：台口高度≥8 米，台口宽度≥12 米，舞台深度≥12 米；两侧侧台宽度均≥3 米，可满足道具存放及演员上下场需求。​

（5）配套区域：贵宾室1个；化装间不少于2个，每个化装间可容纳不少于10人同时使用，配备化妆镜、座椅、储物柜等基础设施；休息区域1个；具备直达进景口，便于大型道具运输。配套录音棚，满足演出音频录制需求。

2、施设备标准：​

（1）显示设备：主舞台配备高清 LED 主屏（分辨率≥1920×1080），两侧 LED 屏 （分辨率≥1920×1080），字幕侧屏，支持多信号源切换、同步播放；配套侧屏雷压架配重、高清视频处理器、视频控、视频控制器、视频播放服务器等必要设备，保障视频播放效果。

（2）舞台机械：吊杆不少于 10 道（含前纱吊杆），承重≥500kg ；灯杆不少于 5 道，分布均匀，可满足不同灯光布置需求；舞台总升降高度≥20 米。

（3）灯光设备：配备切割电脑灯（面光）、电脑灯、摇头 LED 染色灯、追光灯，满足基础灯光及氛围营造需求；配备灯光控台、NPU处理器、灯光信号放大器、雾机、干冰机及干冰等；灯光控制系统支持 DMX512 协议，可实现精准调光、图案切换、氛围营造。

（4）音响系统：功率≥5000W，最大声压级≥120dB，频率响应范围 20Hz-20kHz，支持环绕立体声输出；配备线阵主扩音箱、线阵低音音箱、舞台返送音箱、补声监听音箱、数字功放、 数字调音台、接口箱、音频处理器等设备；配备无线手持麦克、 头戴麦克、电容合唱麦克、话筒接收机、话筒信号放大器 2 套，信号稳定无干扰；支持多轨录音，满足高标准演出收音需求。

（5）其他： 提供笔记本＋pvp 播放软件、视频监视器、视频线、电源柜、立杆、音频播放笔记本、对讲机 20 台，均需保障设备完好、运行正常等。
3、活动整体策划标准

（1）策划服务：提供活动方案的策划、撰写及执行服务，确保方案贴合年会主题及需求，可根据实际情况调整优化。

（2）平面设计：负责主 K、Slogan 设计，包含搭建所需所有设计物料及 VI 相关衍生物设计（可反复改稿、多次创新设计，按实际情况结算，不包含 3D 效果图呈现），同时设计节目单、麦标及主持手卡。

（3）节目编排：新编排 2 个特色节目，提升年会演出质量与观赏性。

（4）互动设计：提供线上互动游戏服务（含设备及人员），包含切水果、数钱、抽奖等互动形式，增强现场参与感与趣味性。

4、人员服务标准：

（1）基础服务人员

a、场务服务人员：不少于4名，负责观众引导、座位指引、物资分发（含礼品装袋）、现场咨询等工作，需统一着装、礼仪规范。

b、安保人员：不少于4 名，具备安保从业资格证书，负责现场秩序维护、安全巡查、应急处置等，需熟悉剧场安全通道及应急方案。

c、总协调人员：事务总协调1名、艺术总协调1名，保持 24 小时随时沟通，统筹协调活动全流程相关事宜。

（2）专业技术人员

a、舞台技术操作人员：不少于 8 人，均需持有舞台灯光、音响、机械操作等相关从业资格证书，且具备二级及以上舞台艺术职称；其中灯光师 1 名、灯光师助理 2 名，音响师 1 名、音响麦克助理 2 名，视频技术人员 2 名，均具备 3 年以上大型演出技术保障经验。

b、搭建撤场劳务人员：6 名，负责活动相关设备、物料的搭建与撤场工作，保障施工安全与效率。

c、项目执行人员：1名，统筹协调项目执行过程中的各项事务，确保活动按计划推进。

（3）创作及指导团队

a、导演团队：配备导演、执行导演、编导、舞台监督，负责演员上台下台催场等相关事宜），均需具备 5 年以上大型年会或文艺演出执导经验，曾主导过不少于 3 场 500 人以上规模活动，并且至少有国家一级导演 1 位。

b、节目指导团队：根据节目数量配备对应指导人员（每3个节目至少1名指导），能有4天的彩排指导，负责整体节目的排练指导，涵盖舞蹈动作编排、演员台词打磨、表现手法设计、舞台指令规范、人物表情指导等全要素，确保节目完美呈现。

c、其他全方位的配套创作团队：设计团队：负责舞美、视觉、主K设计；音乐团队：负责背景音乐播放、音频修改调整服务，保障演出音频效果。多媒体团队：负责 LED 背景视频设计制作，结合节目内容打造贴合主题的视觉效果；服装团队：负责服装租赁、修改、保管服务，保障服装符合节目需求；道具团队：负责道具采买、租赁、搬运、安装、现场维护及保管，确保道具正常使用；化妆团队：配备化妆师（含化妆助理），为演员提供专业化妆服务，满足演出形象需求。以上均具备相关专业资质及实战经验。

5、物料及道具租赁采买标准

（1）服装类：20余个节目唱歌、跳舞、语言类等节目及主持人的服装、配饰采买+租赁。所有服装需符合节目主题与演出需求，确保整洁、合身、无破损。

（2）道具类：所有节目的道具（含鼓、音乐器材类等）采买 + 租赁，需保障道具质量，满足演出使用要求。

（3）氛围及互动物品：互动活动奖品及现场氛围物品（闪光棒、手拍、中国结等类似物品）购置，增强现场氛围与互动体验。配套年会小游戏、打卡活动所需物料，确保活动顺利开展。

6、会场布置服务标准​

（1）核心布置元素：​

a、主题门头：在剧院东门台阶上方设置活动拱门，样式大气，材质耐用、视觉醒目，配备灯光装饰，贴合年会主题。

b、签到背景墙：厅内主要区域设置背景板（规格≥ 3X8M），大厅左侧设置拍照打卡墙（规格≥ 3X2M）；配备签到台、签到椅、签到桌红布及签到用品（笔等），签到台长度≥3 米，背景墙设计融合年会主题及企业元素。

c、红地毯：从剧场入口延伸至舞台前方，宽度≥3 米，质地厚实、无破损，确保铺设平整。

d、氛围营造：舞台及场内布置：舞台前方设置挡板；剧场内部配备主题装饰（气球、彩带、灯笼等）、指示牌（座位指引、卫生间指引、安全通道指引等），观众席及舞台周边布置符合年会氛围，整体风格统一、美观大方；场内设置地贴（黑胶车贴写真喷绘 + 加厚地贴膜），用于指引及氛围营造。

e、互动设施：配备互动、打卡小游戏及设备设施，人偶互动等，丰富现场互动体验。

（2）安装服务

安排专业安装人员，负责所有布置物料的安装调试工作，确保布置效果符合要求，安装过程安全高效，同时保证活动搭建物料的安全和抗风御寒。

7、宣传推广服务标准

（1）短视频制作：结合节目、演员，制作 1 个 1 分钟高质量短视频，画面清晰、节奏明快、内容积极向上；同时制作视频片花，包含拍摄及快速视频剪辑服务，确保视频质量符合传播需求。

（2）摄影摄像服务：配备专业摄影团队，提供照片直播服务（含人员和设备），拍摄场前场后活动照片，挑选合格剧照不得低于 50 张（高清原图，分辨率≥300dpi）。

（3）拍摄要求：配备摄像团队，资深摄像师 ，使用超清摄像机、专业镜头等专业设备，节目视频拍摄采用不少于 4 个机位（含近景、远景、特写），后期制作完整演出视频（时长根据实际演出调整）、精彩集锦，视频画质清晰、音效良好、剪辑流畅。

（4）直播服务：搭建稳定的直播路径，配备专业切换台、专业调音台、BMD 录机、内部通话系统、采集卡、网络 5G 背包、高配笔记本电脑，提前进行网络测试及设备调试。配备资深导播师（负责调度各个机位画面）、直播技术，确保直播画面清晰、声音流畅，无卡顿、无中断，专人负责直播期间的问题处理（不含推流平台）。

（5）设备运输：安排运输车辆，负责宣传推广相关设备设施的运输服务，保障设备安全准时送达、调试到位。

8、后勤服务保障

（1）饮用水供应：提供饮用矿泉水，覆盖演员、观众及所有保障人员，按需及时补充。

（2）热水服务：全场提供24小时热水供应，在休息区、化装间等区域设置热水供应点。​

（3）工作餐服务：供应工作快餐，按时配送至指定区域，保障演员、工作等350人用餐需求，餐品质量安全、营养均衡。

（4）用车服务：提供剧院-安定医院往返班车服务，保障相关人员出行便捷。

9、其他要求

（1）活动时间：2026年2月5-6日，剧场场地及相关服务按约定天数提供。

（2）服务保障：所有服务人员需具备相应专业资质及实战经验，严格遵守服务规范；

（3）设备保障：设备设施需提前调试，确保活动期间正常运行；如遇突发情况，需及时响应并妥善处理，保障年会活动顺利进行。
